
  
 
 
 
 
 
 
 
 

Allspan German Horse Vertrieb GmbH & Co. KG ist einer der marktführenden Hersteller für 

Tiereinstreu-Produkte auf Holzbasis. Ob Pferd, Katze oder Kleintier: Wir liefern weltweit hochwertige 

Einstreu für große und kleine Vierbeiner. Die Marken Allspan German Horse (Pferd) und Anibest 

(Kleintier) stehen marktweit für eine hohe Produkt- und Servicequalität. Als global agierendes 

Unternehmen mit mehreren Produktionsstandorten in Europa bewerkstelligen wir täglich eine hohe 

Anzahl an Warenbewegungen. 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir an unserem Standort in Karlsruhe ab sofort: 
 

Sachbearbeiter in der Verwaltung (m/w/d) 

(Vollzeit) 

Ihre Aufgaben: 

 Sie stärken unser Team im Tagesgeschäft und bei allgemeinen Verwaltungsaufgaben. 

 Ihnen obliegt die verantwortungsvolle Aufgabe der Auftragserfassung. 

 Sie stehen im direkten Kundenkontakt und übernehmen Aufgaben des Vertrieb Innendienstes. 

 Sie sind verantwortlich für die systemgestützte Dokumentation / Archivierung. 

 Sie unterstützen die Buchhaltung bei der Kontrolle von Eingangs- und Ausgangsrechnungen 

sowie beim Monatsabschluss. 

 Sie sind aktiv an der Integration eines neuen ERP-Systems beteiligt. 

Wir erwarten: 

 Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder mehrjährige 

Berufserfahrung. 

 Idealerweise besitzen Sie gute SAP bzw. proAlpha-Kenntnisse. 

 Sie zeichnet eine schnelle, gründliche und strukturierte Arbeitsweise aus, sowie die Freude 

am Umgang mit Kunden. 

 Die Position erfordert einen sicheren Umgang mit MS-Office. 

 Wir setzen sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift voraus und freuen uns über 

Englisch- oder weitere Fremdsprachenkenntnisse. 

  



 

Wir bieten: 

 Sie erwartet eine Vollzeitbeschäftigung in einem wachsenden, mittelständischen 

Unternehmen mit flachen Hierarchien und einem herzlichen Umfeld. 

 Die Stelle offeriert abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgaben in einem modernen 

Arbeitsambiente mit einer hohen Kundenorientierung und persönlicher 

Entwicklungsperspektive durch berufliche Weiterbildungen. 

 Neben einer leistungsgerechten Bezahlung bieten wir Ihnen ein innovatives Umfeld zur 

beruflichen Entfaltung und eine hohe persönliche Flexibilität dank der Gleitzeitregelung. 

 Ausgeglichenheit und Erholung haben einen hohen Stellenwert für jeden. Dafür stehen jedem 

Mitarbeiter 30 Tage Urlaub zu. 

Möglicherweise erfüllen Sie nicht alle Anforderungen – das bedeutet nicht, dass Sie die Chance 

verpassen sollten ein Teil unseres AGH-Teams zu werden. 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des 

frühestmöglichen Eintrittstermins per E-Mail. Kosten, die im Rahmen der Bewerbung entstehen, 

können durch uns nicht übernommen werden. 

Allspan German Horse Vertrieb GmbH & Co. KG 

Antje Gebhardt 

+49 3841 30 30 62 08     

bewerbung@allspan-german-horse.de 

Art der Stelle: Vollzeit 
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